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Najbolja usluga uz sjajnu cijenu

& Obraéun plaéa radnika, s doprinosima i porezima
@ Izrada knjigovodstvenih politika i kontnog plana
@ Vodenje poslovnih knjiga

& Vodenje poreznih knjiga

& Sastavljanje svih financijskih izvjeStaja
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Cuvanije knjigovodstvenih isprava i poslovnih knjiga

Novim Zakonom o rac¢unovodstvu (N.N. 109/07) propisano je ¢uvanje knjigovodstvenih isprava i poslovnih knjiga. ACTARIUS

Cuvanje knjigovodstvenih isprava (Clanak 7.)

(1) Knjigovodstvene isprave Cuvaju se kao izvorne isprave, na nositelju elektroni¢kog zapisa ili nositelju mikrografske obrade.

(2) Knjigovodstvene isprave Cuvaju se i to:

1. isplatne liste, analiticka evidencija o platama za koje se plac¢aju obvezni doprinosi — trajno,

2. isprave na temelju kojih su podaci uneseni u dnevnik i glavnu knjigu — najmanje jedanaest godina,

3. isprave na temelju kojih su podaci uneseni u pomoéne knjige — najmanje sedam godina.
(3) Rok za €uvanje knjigovodstvenih isprava iz stavka 2. toCke 2. i 3. ovoga Clanka podinje te¢i zadnjeg dana poslovne godine
na koju se odnose poslovne knjige u koje su isprave unesene.

Poduzetnici imaju obvezu vodenja dvostavnog knjigovodstva, iz navedenog proizlazi slijedeée razvrstavanje poslovnih knjiga:
A) Temeljne knjige — dijele se na: - dnevnik i - glavnu knjigu
B) Pomoc¢ne knjige — dijele se na: - analitiCke evidencije i - druge pomoéne knjige

Cuvanje poslovnih knjiga (Clanak 10.)

(1) Poslovne knjige moraju se zakljuciti na kraju poslovne godine i uvati u rokovima koji su propisani ovim Zakonom.

(2) Ako se poslovne knjige vode kao elektroniCki zapis, glavna knjiga se mora nakon zaklju€ivanja na kraju poslovne godine
zastititi na nacin da u istoj nije moguca izmjena pojedinih ili svih njezinih dijelova ili listova, da je istu moguce u svakom trenutku
otisnuti na papir i mora se potpisati elektroni¢kim potpisom sukladno propisu koji ureduje elektronicki potpis ili se mora otiskati
na papir i uvezati na nacin da nije moguca izmjena pojedinih ili svih njenih dijelova ili listova i mora ju potpisati osoba ovlastena
za zastupanje poduzetnika.

(3) Poslovne knjige Cuvaju se i to:
1. dnevnik i glavna knjiga — najmanje jedanaest godina,
2. pomocne knjige — najmanje sedam godina.
(4) Rok €uvanja poslovnih knjiga pocinje tec¢i zadnjeq dana poslovne godine na koju se iste odnose.
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Pet trikova za u initi svoj biznis privla€nijim

1. Brzo reagirajte na pozive i e-postu

2. Pregovaraijte o cjelini, ne o cijenama

3. Pokazite dosadasnje uspjehe

4. Budite prepoznatljivi

5. Budite izravni
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